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Уважаемые педагоги, не забывайте, что карточки дополнительных 

общеобразовательных программ в АИС Навигатор создаются для 

детей и родителей, а не для аттестационной комиссии  

 

Для добавления вашей программы в АИС Навигатор 

дополнительного образования Красноярского края необходимо 

заполнить все пункты, перечисленные ниже. Рекомендуем 

предварительно это делать в формате word, так как при публикации 

информации непосредственно на сайте Навигатор,  могут возникнуть 

технические сбои или необходимость перезагрузки страницы, в ходе 

которых несохраненная информация будет потеряна. 

При копировании информации с текстового документа 

необходимо использовать сочетание клавиш ctrl+V. 

 

Общие рекомендации: 

В описании рекомендуется избегать: 

1. Орфографические и пунктуационные ошибки. 

2. Местоимений «вы», «ваши» (дети), уменьшительно-ласкательных 

слов: деточки, ребятки и т.п. 

3. Слишком объёмного текста, аббревиатур, научных терминов. 

4. Длинные абзацы (1 абзац – 3-5 строчек. Между абзацами 

оставляем пустую строку). 

5. Дублирование информации в разных пунктах карточки 

программы, например: «основное описание», «особые условия» и др. 

6. Повторение в тексте условий, указанных в других местах: размер 

группы, возрастные ограничения, продолжительность и др. 

7. Сокращения: руб, мин, чел, т.д., пр. и другие. Допустимо 

сокращать только меры веса и длины: кг, г, км, м. 

8. Не должно быть шрифтовых выделений: курсив, полужирный 

шрифт, CapsLock.  

9. Кавычки используем такие: «…..» 

10. Тире и дефис. Дефис короткий, а тире – среднее. 
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Пожалуйста, не меняйте местами пункты, заполняя их,  

следуйте инструкциям. 

Полное наименование (из приказа) 

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая 

программа «____________». 

Стараемся давать уникальные названия программам (чтобы 

выделить именно вашу среди нескольких десятков предложений других 

организаторов по программам схожего профиля).   

Хорошо, если название показывает специфику/особенность 

дополнительной общеобразовательной программы 

Публичное название  

«_____________» 

(будет отображаться для 

посетителей сайта) 

 

 

Краткое описание (1-2 предложения, 140 символов) 

Отображается на главной странице сайта под обложкой 

программы. 
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Продолжительность программы 

На какой период обучения рассчитана программа (день, неделя, 

месяц, год) 

 Возрастные ограничения 

Принимаются учащиеся с___ до ___лет. 

Размер группы, чел. 

Всего _____ групп, по __________ человек в группе. 

Подробное описание 

Полное описание программы должно быть интересным и 

понятным, его задача увлечь, заинтересовать пользователя, чтобы он 

захотел принять участие в том, что видит и читает. 

ЧТО ДОЛЖНО БЫТЬ В ОПИСАНИИ:  

1. Уникальный текст.  

2. Связный текст, не афиша.  

3. Указание тематической направленности программы– 

спортивное…, танцевальная…, театр…, музыка… и прочее.  

4. Полезная для пользователей информация о программе, что 

называется, «без воды».  

Содержание программы.  

Публикуем только 

основные 

разделы/темы. 

Если программа 

многогодичная -

оформляем 

содержание каждого 

года обучения. 
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  Ожидаемые результаты. Пример программы «Графика» 

(художественная направленность). 

 

Особые условия проведения. Примеры: 
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Преподаватель: Ф.И.О., должность (может быть добавлена 

квалификационная категория педагога ДО) 

Материально-техническая база. 

       Пример: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Код  видео – данный раздел позволяет добавить видеосюжет о 

деятельности кружка/студии/секции, о результатах реализации 

программы и т.д. 

Видеоряд с занятий характеризует реальный вид деятельности, 

которым занимаются ребята, их достижения и успехи. 

Примеры:  

https://navigator.dvpion.ru/program/2958-akvarelki  

https://navigator.dvpion.ru/program/6326-kukolnyi-teatr-staraya-

staraya-skazka 

https://navigator.dvpion.ru/program/2958-akvarelki
https://navigator.dvpion.ru/program/6326-kukolnyi-teatr-staraya-staraya-skazka
https://navigator.dvpion.ru/program/6326-kukolnyi-teatr-staraya-staraya-skazka
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Рекомендация: Для того, чтобы ваше видео отображалось на 

странице 

карточки 

программы, 

администратору 

необходимо 

выполнить 

следующие 

действия (на 

примере видео, 

размещенного на 

сервисе youtube). 

 

 

Если у вас есть свой канал и вы 

зарегистрированы на youtube.com, то никаких 

проблем не возникнет. Загружаем необходимое 

видео в личном кабинете или открываем уже 

опубликованное ранее. Нажимаем на кнопку 

«Поделиться», после - на «встроить». 
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 И вставляем выделенный текст (вместе с треугольными 

скобками) в раздел «Код видео» в Навигаторе. 

            Обложка 

Необходимо подобрать 1 фото (изображение) для обложки, 

которое должно отображать суть программы, можно использовать 

фотографии с занятий, фотоколлаж. Размещается на главной 

странице вместе с кратким описанием. 

Изображение, выбранное для обложки, должно 

иллюстрировать деятельность, с которой связана программа. 

В учреждении может быть разработан единый формат 

обложки со свои логотипом, эмблемой и т.д. 

 

Пример: 
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           Галерея 

Фото в галерее должны отражать суть и особенности вашей 

программы. Они должны быть актуальными на сегодняшний день (не 

10-летней давности, где представлены выпускники).   

 

Изображение должно быть горизонтально ориентированным. 

Размер изображения не менее 706 на 470 пикселей. Оптимальный 

размер 1 Мб, более 3-4 Мб - нельзя. 

_____ 

*После публикации программы при её редактировании во вкладке 

«Описание» будет доступен еще раздело «Описание расписания». 
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Типичные ошибки при оформлении карточек программ ДО 

ОБЛОЖКА 

Изображение на обложке программы должно отражать основной 

вид деятельности. В приведенных ниже примерах – несоответствие. 

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6-11 лет 
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Программа «Школа рисования» 

На данной обложке можно 

выделить несколько недочётов: 

устаревший фон, шрифт, 

которые выглядят не 

привлекательно в окружении 

качественно оформленных 

программ; неформатная 

картинка, изображение 

которой смещено, обрезано. 

 

Программа «Юный химик» 

Перевёрнутое фото.  

Не отражает вид деятельности, 

которым заняты учащиеся. 
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В чем отличие этих 

программ друг от друга? 

Изображение и описание 

идентично 

 

 

 

 

Кому захочется подробнее 

узнать о данной программе? 

В галерее фото отсутствуют, 

на главной странице загружена 

картинка с серым фоном. 

 

 

   На обложке программы-Screen из 

презентации (непрезентабельного вида) 
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НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ 

 

 Название программы содержит 

аббревиатуру, лишнюю информацию о 

сроках обучения и форме оплаты. 

 

 

 

Наименование программы 

размещено в разделе «Краткое описание», 

а в названии опубликовано наименование  

образовательного учреждения, 

реализующего данную программу. 

 

 

Название программы совпадает с 

кратким описанием, содержит 

лишнюю информацию. 

 

 

 

 

Наименование программы 

содержит лишние знаки. 
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КРАТКОЕ ОПИСАНИЕ ПРОГРАММЫ 

Краткое описание на главной 

странице должно отражать 

основной вид деятельности. Задача - 

заинтересовать пользователя, чтобы 

он захотел принять участие в том, что  

видит и читает. 

В данном описании содержится 

совершенно ненужная для 

потребителя информация. 

 

 

Для  кого разработана 

программа? 

Кто её участники? 

Судя по описанию- 

педагоги и воспитатели. 

 

Краткое описание программы 

содержит неверную информацию. 

В тексте идет смешение понятий 

«дополнительное образование» и 

«внеурочная деятельность». 
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СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ 

 

Одна тема оформлена в 

кавычках, остальные - нет. 

Должно быть единое 

оформление. 

 

Прописаны полностью все 

разделы и темы: 

https://navigator.dvpion.ru/program/1990-programma-yunyi-ekolog 

ОПИСАНИЕ ПРОГРАММЫ 

Содержит 

слишком 

объемный 

текст, 

информац

ия которого 

плохо 

восприним

ается  

(+2 таких 

же абзаца) 

 

 

 

 

 

 

https://navigator.dvpion.ru/program/1990-programma-yunyi-ekolog
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МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА 

В МТБ 

прописываем 

конкретно, что 

есть для 

образователь

ного 

процесса, 

особенно 

если это 

касается оборудования и помещения. Если необходимо приобретать 

какие-то материалы, то это прописывается отдельно.  

  

 

Дублирование 

основного 

заголовка в 

тексте 

 

 

ГАЛЕРЕЯ 

Обрезанные фото в Галерее, перевёрнутые фотографии. 

 

 

 

 

 

 


